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临东事服发〔2020〕 1号

美于进一步明确新型冠状病毒感染的肺炎瘦
情防控处置工作方案的通知

各科室、中心:

为科学、及时、有效应对新型冠状病毒感染的肺炎疫情,

在前期开展的各项防控处置工作基础上,经党组研究,要求全

体党员同志发挥先锋模范作用,立即结束休假,回到工作岗位,

坚决打赢疫情防控攻坚战,并制定疫情防控处置工作方案如下‥

-、加强组织领导

成立河东区机关事务服务中心新型冠状病毒感染的肺炎疫

情处置领导小组(以下简称领导小组)。

组 长‥ 史兰坤 主任、党组书记

副组长‥ 闰明家 副主任、党组成员

上官寒露 副主任、党组成员

成 员:韩继承、俞凯、公艳芹、李学传、郑洪印、许金

圣、张新燕、韩其昌、邵长远、刘荣才、马利、潘德新、李静、
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张景正、张洪坤、孙玉彩、郑润福、刘学涛、姚庆玲、王华澳、

高子涵

二、工作职责及分工

史兰坤:主持领导小组全面工作;

闰明家‥ 负责区行政中心院内疫情处置工作;

上官寒露:负责区政务大厦内疫情处置工作;

韩继承:负责政务大厦保安疫情处置工作;

俞 凯:负责区行政中心保安、保洁疫情处置工作;

李学传‥ 负责政务大厦保洁疫情处置工作;

郑洪印:负责办公室、区行政中心餐厅疫情处置工作;

许金圣‥ 负责疫情处置物资采购及后勤保障工作;

张新燕:负责会议室、公务用车(正直车队)疫情处置工

作;

韩其昌‥ 负责综治中心疫情处置工作;

李 静:负责政务大厦餐厅疫情处置工作;

张景正:协助韩其昌做好综治中心疫情处置工作;

郑润福‥ 负责机关车辆运行,优先保障疫情处置用车;

王华澳‥ 负责疫情处置物资保管及出入库。

其他同志做好本科室疫情处置工作,服从党组安排的各项

工作。

三、有关要求

(一)统一思想,提高站位。要从政治和全局的高度出发,

把疫情防控工作作为当前一项重大政治任务来抓,作为″不忘

初心、牢记使命”主题教育成果的重要检验,切实加强领导,

全力投入疫情防控工作,以″战备”状态,坚决打赢疫情防控
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这场硬仗。

(二)突出重点,形成合力。各办公大楼要加强进出人员

管理,不戴口罩禁止入内,对外来人员测量体温,体温异常者

禁止入内;在各大楼内显著位置放置保温桶,提供金银花茶供

机关人员免费饮用;加强餐厅、物业、车队等部门工作人员管

理工作,要求工作期间必须佩带口罩。

(三)严明纪律,烙尽职守。春节期间各值班人员要确保

值班在岗,留足应急处置力量,严格遵守工作纪律和保密纪律。

全体干部职工的手机要24小时畅通,做到随叫随到。

临沂市河东区机关事务服务中心办公室 2020年1月30日印发
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